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Plano Individual de Trabalho

Docente: Melissa Diniz Lopes

Período letivo: 2024-1

Campus: SAO JOAO EVANGELISTA Área/Departamento/Curso: Administração

Jornada de trabalho semanal: 40 horas semanais

Carga horária alocada: 40.00 horas semanais

Atividades

Regências
Possuí portaria dispensando o cumprimento da carga horária mínima de regência: Não

# Disciplina Turma/Diário Duração

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 ADMINISTRAÇÃO DE RISCOS SJBADMI.2021.7P Semestral 2.50 45.00

2
COMPORTAMENTO E ÉTICA

ORGANIZACIONAL
SJBADMI.2021.7P Semestral 2.50 45.00

3 EMPREENDEDORISMO PARA MEI SJBADMI.2022.5P Semestral 2.50 45.00

4 GESTÃO DE PESSOAS SJBSINF.2023.3P Semestral 1.67 30.00

5 GESTÃO ESTRATÉGICA SJEGEST.2024.1M Semestral 1.67 30.00

6 INOVAÇÃO E CRIATIVIDADE SJBADMI.2022.5P Semestral 1.67 30.00

7 MARKETING SJBADMI.2024.1P Semestral 3.33 60.00

Carga horária de regência semanal total: 15.84

Carga horária adicional para preparação, avaliação, gestão do diário de turma, atendimento aos estudantes,

participação em conselhos de classe, outras reuniões:
15.84

Carga horária semanal total (regência + adicional) : 31.68

Horários de atendimento ao discente

# Dia da semana Início Fim Modalidade

1 Terça 18:40 20:25 Presencial

Ensino

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Coorientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Coorientação de TCC -

IFMG SJE - ADM

Orientação tutoria de

estudantes
0.90 18.00

Página 1 de 2



# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

2 -

Coorientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Coorientação de TCC -

IFMG SJE - ADM

Orientação tutoria de

estudantes
0.90 18.00

3 -
Orientação de estágio

profissional

Orientação de Estágio -

IFMG SJE

Orientação tutoria de

estudantes
0.50 10.00

4 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Orientação de TCC - IFMG

SJE - ADM

Orientação tutoria de

estudantes
1.05 21.00

5 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Orientação de TCC - IFMG

SJE - ADM

Orientação tutoria de

estudantes
1.05 21.00

6 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de especialização

Orientação de TCC - Pós

em Gestão

Orientação tutoria de

estudantes
0.50 10.00

7 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de especialização

Orientação de TCC - Pós

em Gestão

Orientação tutoria de

estudantes
0.50 10.00

Comuns ao Ensino, Pesquisa e Extensão

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Participação em Eventos

como debatedor, mediador,

palestrante, ofertante de

minicurso ou oficinas.

Evento do Dia Internacional

da Mulher -

Empreendedorismo e

Finanças

Eventos 0.20 4.00

Gestão e Representação

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 - Participação em NDE

Núcleo Docente

Estruturante do curso de

bacharelado em

Administração

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

1.97 39.45

2 -
Preenchimento do Currículo

Lattes

Preenchimento do Currículo

Lattes

Planejamento das

atividades docentes
0.25 5.00

3 - Preenchimento do PIT Preenchimento do PIT
Planejamento das

atividades docentes
0.25 5.00

4 - Preenchimento do RIT Preenchimento do RIT
Planejamento das

atividades docentes
0.25 5.00
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